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	序号
	工作任务
	工作要求
	牵头部门
	配合部门
	完成时限
	备注

	1
	1.制定《2022年秋期开学疫情防控工作方案》；2.发布《2022年秋期师生返校有关事项的通知》
	严格对照市教委文件，逐条落实。
	防控办
	各专项工作组
	8月22日
	

	2
	1.传达学校方案要求，细化二级单位方案并提交；2.8月31日前完成细化方案各项工作任务
	逐条落实；细化方案；按时完成。
	各二级单位
	
	8月25日
	细化方案电子档报防控办冉苒

	3
	教职工健康数据摸排
	数据全面；统计准确；按时完成。
	人事处
	各归口部门、
各二级单位
	8月26日
	汇总表报防控办冉苒

	4
	学生健康数据摸排
	数据全面；统计准确；按时完成。
	学生处
	各二级单位
	8月26日（在校生）
8月31日（新生）
	汇总表报防控办冉苒

	5
	信息报送
	及时准确，按时完成
	防控办
	各专项工作组
	8月20日起
	汇总表报防控办冉苒

	6
	物资准备
	物资齐备、数量充足
	防控办
	校医院、基后处
	9月1日
	

	7
	场所准备
	三室一区落实到位
	防控办
	校医院、基后处
	9月1日
	

	8
	环境治理
	全面消杀、卫生整洁、垃圾清运及时
	基后处
	学生处、新大正
	9月1日
	

	9
	教学准备
	线上线下无缝衔接
	教务处
	各二级学院
	9月5日
	

	10
	教育引导
	及时排解纠纷，疫情政策解读到位
	学生处
	各二级学院
	9月1日
	

	11
	返校防护
	掌握防护知识；提升防护能力。
	学生处、人事处
	各二级单位
	9月1日
	

	12
	报到场所布置
	标志标识统一、布置有序，符合疫情防控要求
	安管处
	防控办、学生处、校医院、基后处、二级学院
	9月1日
	

	13
	报到场所秩序维护
	严格，安全，有序
	安管处
	二级学院
	9月1日
	

	14
	校内封闭管理
	严格，安全，有序
	安管处
	各二级单位
	9月2日-15日
	

	15
	适时校园分区管理
	方便师生、严格管理
	安管处
	金科、新大正
	9月2日-15日
	

	16
	门岗管理
	严格，安全，有序
	安管处
	新大正
	9月2日-15日
	

	17
	快递收发、外卖配送
	严格，安全，有序
	安管处
	新大正、金科
	9月2日-15日
	

	18
	活动管理
	严格审批
	防控办
	各二级单位
	9月2日-15日
	

	18
	食品安全
	食品安全、操作规范、饭菜可口
	基后处、国资处
	校内食堂、餐馆
	9月2日-15日
	

	19
	宿舍管理
	严格出入，全面消杀
	学生处
	新大正
	9月2日-15日
	

	20
	摆渡车及移动厕所
	按时到位
	学生处
	
	9月2日-8日
	

	21
	舆情防控
	正面引导、及时处置
	宣传部
	各二级单位
	9月2日-15日
	

	22
	应急处理及演练
	方案可行，处置及时
	防控办
	各专项工作组、二级单位
	9月2日
	

	23
	核酸检测
	安排合理，检测有序
	校医院
	防控办、各二级单位
	9月2日-9日
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