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前言 

     中国知网大学生毕业设计（论文）管理系统是主要针对毕业设

计教学环节的相关需求开发的云服务平台和标准化管理工具，实

现了管理服务，在线沟通，备份存储等更方面功能，并与知网抄

袭检测系统无缝对接，贯穿毕业设计（论文）教学环节的全部流

程。各大高校可以通过大学生毕业设计管理系统，为教务处，院

系等管理部门及指导教师和学生提供数字化，智能化，流程化，

规范化的“一站式”专业服务，不仅能够帮助提高大学生毕业设

计管理信息化水平，实现全流程，数字化的操作和管理，还能通

过云服务平台实现学校历史数据的永久保存和后续使用。 
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一、 系统登录 

登录网址：http://yznu.co.cnki.net/ 

 

在右侧输入用户名，密码，验证码，选择角色“教师”，点击登

录进入系统。 

 

    进入后，如果有多种角色，请点击“教学秘书” 
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二、 账号管理 

1. 教师账号管理 

 

账号管理 → 教师账号 → Excel 表导入 

 

点击 教师信息 Excel 格式示例，下载 Excel 表格，之后打开表格 

 上传的 Excel 文件中必须有"教师编号"、"姓名"、"院系"信息。 

 教师登录系统的用户名默认是"教师编号"，如果不想采用默认用户名，需要

在上传的 Excel 中增加"用户名"信息，并且用户名只能由字母和数字组成。 

 教师登录系统的密码默认是"教师编号"，如果不想采用默认密码，需要在上

传的 Excel 文件中增加"密码"信息。 

 教师编号长度不能小于 6 位，不能大于 20 位，并且教师编号只能由字母和

数字组成。 

 密码长度不能小于 8位，不能大于 20 位 

 

 

    浏览选择表格，可以选择多种角色同时赋予，可以选择专职教师或兼职教师，

最后点击导入，根据提示点击，出现“导入成功”方可。 
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    导入成功后，教师的用户名，角色等信息会列在网页上。“添加教师信息”

是单个添加教师的方法；“修改”可以更改教师的角色等；重置密码可为教师重

置密码。 

 

2. 学生账号管理 

 

    账号管理 → 学生账号 → excel 表导入 

 

 

 
    点击 学生信息 Excel 格式示例，下载 Excel 表格，之后打开表格 

 

    导入成功后，学生的用户名，角色等信息会列在网页上。“修改”可以更改

学生的基本信息等；重置密码可为学生重置密码。 
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三、 师生双选管理 

 

 可以查看课题信息；查看师生双选信息；查看任务书信息；可以为学生分配

课题 

 可以在右侧进行条件筛选；筛选后点击查询 

 可以根据筛选情况导出 Excel 表格 

 

 

 

 在查看课题信息模块，点击“导入已达成双选的课题”并下载导入信息模板，

填写完成后点击提交，可以跳过师生双选阶段，直接进入过程管理阶段 

 注：格式示例中，除第二导师栏以外，其他内容均为必填项 
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1. 切换角色 

 

    如果您的账号还被赋予了其它角色，点击页面右上角的“切换”,

即可选择其他角色。 

四、 评审答辩和成绩管理 

1. 为学生分配评阅专家 

 

    评审答辩和成绩管理→为学生分配评阅专家→右侧选择要分配

的指导教师 

或点击“分配评阅专家”进行批量分配 
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2. 为学生安排答辩组 

 

评审答辩和成绩管理→师生答辩安排→添加答辩组 

 

    评审答辩和成绩管理→师生答辩安排→添加答辩组→输入答辩

组信息后点击“确定” 

    由于学校安排答辩录入员进行答辩成绩的录入，此处需要选择答

辩录入员 
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    评审答辩和成绩管理→查看答辩安排，可以看到所有已经添加完

成的答辩组信息 

 

 

 


