
2022 年四川省/重庆市大学生信息素养大赛 

学校管理员后台使用手册 

 

大赛组委会为已报名参赛高校的竞赛联系人创建了后台管理员

账号，用于学校选拔赛赛段管理各自学校报名学生信息、比赛成绩等。 

后台网址：http://scc.apabi.cn/manager/ 

登录账号：邮箱（报名表中所填联系人的邮箱） 

登录密码：初始密码发送至上述邮箱，请及时登录修改。 

一、添加二级学院信息 

请及时登录后台，添加各自学校二级院系信息，便于学生报名时

选择自己所属院系，也便于赛后统计分析。若已有二级院系信息，则

略过此步骤。 

二级院系添加方法： 

1．点击左侧“院系管理”，可查看到自己学校。 

2．鼠标悬停或点击“学校名称”，右侧显示出添加符号“+”，点

击即可添加院系。 

3．弹出添加院系窗口，输入院系名称，点击确认即添加成功。 

4．若需删除某个院系，鼠标悬停或点击需要删除的院系名称，

右侧显示出删除符号“×”，点击即可删除该院系。 

http://scc.apabi.cn/manager/#/login


 

 

 

二、管理报名学生信息 

1．点击左侧“账户管理”—>“学生管理”，即可查看本校已报名

的学生信息。 

2 ． 除 学 生 自 主 在 大 赛 网 站 报 名 之 外 （ 大 赛 网 站 ：

http://scc.apabi.cn/study/），后台支持管理员添加或批量导入学

生名单。点击“批量导入新建”—>“下载文档导入模板”，可下载导

入文档的模板，进行学生信息填写，再上传全面文档，保证批量导入

学生信息的完整性。对于该部分学生，其账号为学号，初始密码为

123456，需告知学生。 

3．若学生忘记密码向您求助，可对该学生账号进行“重置密码”，

重置后的密码为 123456。 

注意：1.只使用“学生管理”功能，“教师管理”处请不要添加信

http://scc.apabi.cn/study/


息。2.校级管理员/教师上传时只能上传本校名单，上传名单时，关

于院系、专业、班级与系统不匹配时也可以上传成功，但在列表中进

行“标红”的错误提示。 

 

三、成绩查看及统计分析 

具体可查看本校学生个人信息、成绩、答题时长、排名（相同成

绩下，答题时长短的排名靠前）。 

点击左侧“竞赛管理”—>“统计分析”，进入成绩管理界面，可

自行查看本校学生成绩，并支持 Excel 导出。 

 

四、其他事项 

1．此次比赛由组委会统一发布试卷和竞赛，所以，除以上功能

外，校级管理员不涉及后台其他功能的操作，请勿操作。 

2．未尽事宜，可在大赛高校竞赛联系人 QQ工作群进行咨询。 


